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Portos RS

MANUAL DE CONFORMIDADE DOCUMENTAL
PORTOS RS - AUTORIDADE PORTUARIA DOS PORTOS DO RIO GRANDE DO SUL S.A.

1. INTRODUCAO

O ambiente empresarial se torna cada vez mais demandante de instrumentos de controle
de riscos e metodologias para que estes sejam afastados ou mitigados, de acordo com sua
magnitude. Tal necessidade vem do interesse de investir de maneira segura e com retorno
positivo, afinal, se existe um cuidado no controle de riscos e ameacas, bem como um método de
regulamentacdo interno, suplementar aqueles ja existentes na esfera normativa, as empresas
tornam-se muito mais atraentes para grandes investimentos e oportunidades de negdcio.

As ideias de compliance e governanga corporativa auxiliam na construcdo desse cenario
de confiabilidade e atratividade, e quando trazemos isso para o universo das empresas publicas,
caso em tela com a Portos RS, uma das maneiras de promover essa regulagao, € com um cuidado
minucioso em seus procedimentos licitatérios, sejam eles de qualquer natureza. O Manual de
Conformidade Documental, juntamente com os procedimentos das demais areas atuantes nos
processos licitatorios da Empresa, auxilia ao verificar e apontar inconsisténcias documentais, nao
qguanto ao seu conteudo e forma, mas quanto a sua prépria presenca dentro da licitagdo.

Para tal, o instrumento utilizado é o Parecer de Conformidade Documental, que consiste
na conferéncia da documentacao elaborada e anexada, pelas dreas da Portos RS participantes da
contratacdo e da fase externa do processo de contratagao, devendo ser realizada apds a conclusao
da instrucdo processual administrativa de modo a atender aos dispositivos estabelecidos no
Regulamento Interno de LicitacBes, Contratos e Convénios da Empresa, bem como nas demais
normas e legislacdes pertinentes.

O procedimento instituido como parte integrante do processo decisério para as
contratacdes, de acordo com as situacdes previstas pela Politica de Competéncias e Al¢adas
Decisorias da Portos RS, com o objetivo de, previamente a tomada de decisdo dos
Administradores, verificar a conformidade e suficiéncia documental dos processos administrativos
de contratacdo celebrados pela Empresa em observancia as normas internas e externas aplicaveis
as respectivas contratac¢des, conforme abrangéncia definida neste Manual, visando conferir maior
seguranca ao processo decisdrio, com foco na mitigacdo dos riscos de conformidade decorrentes
de eventual instrugcdo documental inadequada.

Portanto, o Manual de Conformidade Documental tem o objetivo de estabelecer as
regras e orientacGes que instituem o procedimento do Parecer de Conformidade Documental, por
meio da defini¢cao de sua abrangéncia, aplicabilidade, fundamentagao normativa, procedimentos,
atribuicdes e responsabilidades, bem como a definicdo dos papéis de trabalho padronizados.

portosrs.com.br
protocolo@portosrs.com.br

Matriz — Rio Grande (Correspondéncias) Unidade — Pelotas Unidade — Porto Alegre
Avenida Honorio Bicalho, /N — Getilio Vargas Rua Benjamin Constant, 701 — Centro Avenida Maua, ‘1.(.‘45) — Centro Historico
] Pelotas/RS — Brasil, CEP 96010-020 ;

Fone: +55 51 3288-9207




Portos RS

2. ABRANGENCIA DO PARECER DE CONFORMIDADE DOCUMENTAL
O Parecer de Conformidade Documental sera aplicado nas seguintes situagoes:

a) nos processos licitatorios da Empresa, em qualquer uma de suas modalidades, inclusive
guando for o caso de dispensa;

b) nos casos de inexigibilidade de licitacao;
c) nos convénios firmados pela Empresa;
d) nos patrocinios estabelecidos pela Empresa; e

e) no caso de prorrogacdo, renovacao, alteracdo ou reequilibrio dos contratos firmados
pela Portos RS.

Cabe salientar que este Manual possui carater corporativo e a sua observancia é de suma
importancia por todos os integrantes da Empresa, buscando assim contribuir sempre na
celeridade dos processos licitatérios e bom andamento nas atividades da Empresa.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL E NORMATIVA

Os pareceres de conformidade descritos neste Manual seguem uma forma propria, tendo
como fundamentacdo legal e normativa:

a) Lei Federal n2 13.303, de 2016;
b) Decreto Federal n2 8.945, de 2016;
c) Lei Federal n2 14.133, de 2021;

d) Regulamento Interno de LicitagBes, Contratos e Convénios da Portos RS - RILCC, e
Manuais dela recorrentes;

e) Politica de Competéncias e Alcadas Decisoérias dos Administradores da Portos RS;
f) Manual de Aquisi¢Ges e Contratos da Portos RS;

g) Politica de Integridade da Portos RS; e

h) Politica de Patrocinios da Portos RS.

Importante colocar aqui que todos os textos elencados acima servem como parametro
para definicdo da apresentacao documental, reforcando sempre que o Parecer de Conformidade
Documental ndo tem o conddo de analise de conteido dos documentos, mas sim, de averiguar
se todos os instrumentos requeridos pela legislagdo e politicas da Empresa estao presentes, de
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Portos RS

maneira a suprir da forma mais completa e correta o procedimento sendo analisado.

Portanto, o descrito neste documento nao deve ser observado tdo somente de maneira
singular, mas sempre em acompanhamento de demais textos e normas legais e infralegais.

4. APLICAGAO DA ANALISE DE CONFORMIDADE DOCUMENTAL

O Parecer de Conformidade Documental serd aplicado nas fases finais da licitagdo,
depois do seu tramite por todos os setores da Portos RS envolvidos no processo (fase interna) e
apos as etapas relacionadas a publicacdo de edital, termo de dispensa, manifestacdes, atas e
obtencdo de documentos de habilitacdo da ganhadora, ou contratada (fase externa).

5. RESPONSABILIDADES

Dentro do processo de contratagdo, cada setor fica responsabilizado por determinadas
tarefas e agdes dentro de cada uma das fases da licitagao (seja ela interna ou externa), de acordo
com o previsto dentro do RILCC (Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios) e
demais textos arrolados no item 3 deste Manual.

No caso de pequenas despesas de pronta entrega e pagamento, das quais ndo resultem
obrigacdes futuras por parte da Portos RS, a responsabilidade documental recaird sobre o
requerente, devendo apresentar os documentos presentes na Autodeclaragcdo De Conformidade
De Adiantamento De Pequenas Despesas, com a requisi¢cdo para liberagao de valores anexada pelo
Diretor de Gestdo Administrativo e Financeiro, seguido de documento proveniente do Ordenador
de Despesas, autorizando que sejam depositados os valores.

As demais responsabilidades documentais estdo relacionadas logo abaixo:

Setor Responsavel Responsabilidade Documental

Procedimentos licitatorios

Instruir o processo com todos os documentos necessarios sobre o que
serd adquirido ou servico a ser prestado, principalmente sobre a
formacao do preco base, por meio de orcamentos e mapa de pregos,
Area demandante termo de referéncia, mapa de riscos e estudo técnico preliminar, quando
necessario, juntamente com as justificativas de valor e de necessidade de
contratacdo, possibilitando assim a formacdao do edital, bem como
anexar pareceres técnicos quando for necessario.

. Anexar ao processo andlise dos documentos apresentados pela area
Coordenadoria de . . ) .
demandante, a requisi¢cdo para inicio do processo, a minuta do edital e o
Compras e Contratos

parecer sobre o procedimento licitatorio.
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Geréncia Financeira e
Contabil

Anexar documento comprovando a existéncia de recursos para execucao
do processo.

Geréncia de Meio
Ambiente

Elaborar a minuta da Declaragdo de Sustentabilidade Ambiental que
acompanhara o procedimento

Coordenadoria de
Fiscalizagdo de
Contratos

Elaborar Minuta de Instrumento Contratual que serd utilizada junto ao
Edital do procedimento licitatério.

Geréncia Juridica

Anexar andlise e parecer sobre as minutas acostadas ao processo e se
todas elas estdao em conformidade com o regulamento e a legislacao
vigentes, bem como pareceres juridicos sobre eventuais recursos
apresentados em momento oportuno no procedimento licitatério.

Diretoria de Gestao,
Administrativa e
Financeira

Anexar documento autorizando a aplicagdo dos recursos disponiveis para
a realizagdo do processo.

Diretor, Presidente,
Diretoria Executiva ou
Conselho de
Administracao

Anexar declara¢do aprovando o inicio da fase externa de licitagdo, de
acordo com a Politica de Competéncias e Alcadas Decisérias dos
Administradores da Portos RS

Coordenadoria de
LicitagOes

Anexar documentos constando o agendamento e aviso da realizagdo do
procedimento licitatorio, o lancamento no Portal Banrisul/Licitacon, as
respostas e atas de esclarecimento e impugnacao, as propostas, analise e
aprovagdo da proposta final/planilha de custos, os documentos de
habilitacdo da empresa escolhida e as fases referentes a possiveis
recursos das participantes, bem como julgamentos e pareceres sobre os
mesmos.

Presidente

Anexar o edital assinado, ou documento de manifestacdo sobre a
de do
adjudicacdo/homologacdo dos bens a serem fornecidos ou do aceite dos

autorizacao abertura procedimento, sobre a

servicos a serem prestados, e quando necessario, decisdes sobre
impugnagdes e/ou recursos das participantes.

Geréncia de
Comunicagao

Anexar comprovantes de que o edital fora publicado nos veiculos de
midia necessarios, tornando-o assim publico e da publicacdo de
eventuais esclarecimentos e/ou impugnagdes apresentados.

Coordenadoria
Financeira e
Orgcamentaria

Anexar parecer contabil

Geréncia de Governanga

Area demandante

Dispensa de Licitacao

justificativas de valor e de necessidade de contratacdo, possibilitando

Anexar Parecer de Conformidade Documental, com base nos

documentos descritos nas listagens presentes neste Manual.

Instruir o processo com todos os documentos necessdrios sobre o que
serd adquirido ou servico a ser prestado, principalmente sobre a
formacao do preco base, por meio de orcamentos e mapa de precgos, e

assim a formacdo do edital (quando for o caso) ou da contratacdo direta.
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Coordenadoria de
Compras e Contratos

Anexar requisicao para inicio do procedimento, parecer com analise do
termo de referéncia, mapa de risco, quando houver, orgcamentos
apresentados e mapa de precos, minuta de termo de dispensa de
licitacdo e realizar a contratacao direta justificada - quando for o caso.

Geréncia Financeira e
Contabil

Anexar documento comprovando a existéncia de recursos para execugcao
do processo.

Geréncia de Meio
Ambiente

Anexar documento com parecer sobre os critérios de sustentabilidade
presentes no processo.

Coordenadoria de
Fiscalizagdo de
Contratos

Elaborar Minuta de Instrumento Contratual que sera utilizado no
processo de contratagado.

Geréncia Juridica

Anexar parecer juridico sobre o processo de contratacdo e sobre as
minutas apresentadas.

Diretoria de Gestao,
Administrativa e
Financeira

Anexar documento autorizando a aplicacdo dos recursos disponiveis para
a realizacao do processo.

Diretor, Presidente,
Diretoria Executiva ou
Conselho de
Administragdo

Anexar declaracdo aprovando a licitacdo, de acordo com a Politica de
Competéncias e Algadas Decisérias dos Administradores da Portos RS

Coordenadoria de
LicitagOes

Anexar documentos constando o agendamento da cotagao eletronica, o

lancamento no Portal Banrisul/Licitacon, as respostas e atas de
esclarecimento e impugnacdo, as propostas e aprovacdao da proposta
final, os documentos de habilitacdo da empresa escolhida e as fases

referentes a recursos das participantes.

Coordenadoria
Financeira e
Orcamentaria

Anexar parecer contabil

Presidente

Anexar o termo de dispensa de licitacdo assinada e as decisdes de
eventuais recursos apresentados durante a tramitagao.

Geréncia de Governanga

Area demandante

Anexar Parecer de Conformidade Documental, com base nos

documentos descritos nas listagens presentes neste Manual.

Inexigibilidade de Licitagao

Instruir o processo com todos os documentos necessarios sobre o que
serd adquirido ou servico a ser prestado, principalmente sobre a
formacao do preco base, por meio de orcamentos e mapa de precgos, e
justificativas de valor, de necessidade de contratacdo e da razdo de
escolha do contratado.

Coordenadoria de
Compras e Contratos

Anexar requisicdo para inicio do procedimento, parecer com andlise do
enquadramento da contratacdo como inexigibilidade de licitacdo, os
documentos de habilitagcdo do contratado, o termo de inexigibilidade e o
comprovante de cadastro no sistema Licitacon.

Geréncia Financeira e
Contabil

Anexar documento comprovando a existéncia de recursos para execuc¢ao
do processo.
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Coordenadoria de
Fiscalizagdo de
Contratos

Elaborar Minuta de Instrumento Contratual que serda utilizada na
contratagao.

Geréncia Juridica

Anexar parecer juridico sobre o enquadramento da contratagdo na
hipdtese de inexigibilidade e sobre as minutas apresentadas.

Diretoria de Gestao,
Administrativa e
Financeira

Anexar documento autorizando a aplicacao dos recursos disponiveis para
a realiza¢do do processo.

Diretor, Presidente,
Diretoria Executiva ou
Conselho de
Administragdo

Anexar declara¢do aprovando a licitagdo, de acordo com a Politica de
Competéncias e Alcadas Decisérias dos Administradores da Portos RS

Geréncia de
Comunicagao

Anexar comprovantes de publicacdo do termo de inexigibilidade.

Geréncia de Governanca

Area Demandante

Anexar Parecer de Conformidade Documental, com base
documentos descritos nas listagens presentes neste Manual.

nos

Cotagao Eletronica

Instruir o processo com todos os documentos necessdrios sobre o que
sera adquirido ou servico a ser prestado, principalmente sobre a
formacao do preco base, por meio de orcamentos e mapa de precos, e
justificativas de valor e de necessidade de contratacdo, possibilitando
assim a formacdo da ata de registro.

Diretoria de Gestao,
Administrativa e
Financeira

Delibera sobre prosseguimento por cotacdo eletrénica ou contratagdo
direta justificada e encaminha para CCOMP conforme a prioridade.

Coordenadoria de
Compras e Contratos

Realiza andlise dos documentos/orcamentos com apoio colaboradores e
elabora a requisicao

Geréncia Financeira e
Contabil

Informa a reserva de recurso orcamentario

Geréncia de Meio
Ambiente

Analisa critérios de sustentabilidade

Coordenadoria de
Compras e Contratos

Elabora minuta de termo de dispensa de licitagdo (edital)

Coordenadoria de
Fiscalizacao de
Contratos

Elabora minuta de contrato

Geréncia Juridica

Realiza analise juridica

Diretor, Presidente,
Diretoria Executiva ou
Conselho de
Administragdo

Autorizacdo por alcada, quando for o caso

Coordenadoria de
Compras e Contratos

Encaminha para CLIC realizar a cotagdo eletronica de precgos

Coordenadoria de
Licitagdes

Realiza cotagao

Geréncia de Governanca

com base
documentos descritos nas listagens presentes neste Manual.

Anexar Parecer de Conformidade Documental, nos
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Adesao a Ata de Registro de Precgos

Area Demandante

Instruir o processo com todos os documentos necessdrios sobre o que
serd adquirido ou servico a ser prestado, principalmente sobre a
formacao do preco base, por meio de orcamentos e mapa de precgos, e
justificativas de valor e de necessidade de contratacdo, possibilitando
assim a formacgdo da ata de registro.

Coordenadoria de
Licitagdes

Confec¢do e publicacdo da ata de registro de precos, o seu edital de
origem e a juntada da anuéncia do 6rgao gerenciador, do aceite do
fornecedor e de seus documentos de habilitagdo.

Coordenadoria de
Compras e Contratos

Requisi¢cdo do objeto constante na ata de registro e da andlise da adesao,
juntamente com parecer.

Geréncia Financeira e
Contabil

Anexar documento comprovando a existéncia de recursos para execu¢ao
do processo.

Coordenadoria de
Fiscalizagdo de
Contratos

Elaborar Minuta de Instrumento Contratual que sera utilizado na adesao
a ata de registro.

Geréncia Juridica

Anexar parecer juridico sobre a adesao a ata de registro de precos.

Diretoria de Gestao,
Administrativa e
Financeira

Anexar documento autorizando a aplicacdo dos recursos disponiveis para
a realizacdo do processo.

Diretor, Presidente,
Diretoria Executiva ou
Conselho de
Administracao

Anexar declaragdo aprovando a adesdo a ata de registro de precos, de
acordo com a Politica de Competéncias e Alcadas Decisdrias dos
Administradores da Portos RS.

Geréncia de Governanca

Gestor do Contrato

Anexar Parecer de Conformidade Documental, com base nos

documentos descritos nas listagens presentes neste Manual.

Anexar documento onde demonstre o interesse na prorrogacdo ou
alteracdo do contrato, quando for o caso, ou demais documentos sobre
possiveis negociacdes com a contratada, ou a anuéncia desta no caso de
prorrogagao.

Gestor do Contrato

Anexar documento demonstrando a anuéncia da prestadora de servigos
na renovacgdo e/ou prorrogacio.

Geréncia Financeira e
Contabil

Anexar documento comprovando a existéncia de recursos para execu¢do
do processo.

Geréncia Juridica

Anexar parecer juridico sobre a renovacdo, prorrogacdo ou alteracdo
contratual.

Presidente, Diretoria
Executiva ou Conselho
de Administracdo

Anexar declaracdo aprovando a alteragdo contratual, de acordo com a
Politica de Competéncias e Alcadas Decisdrias dos Administradores da
Portos RS.

Geréncia de Governanga

Anexar Parecer de Conformidade Documental, com base nos

documentos descritos nas listagens presentes neste Manual.
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Patrocinios

Geréncia de
Comunicagao

Anexar ao processo termo de referéncia préprio, e demais documentos
necessarios para instrucao do patrocinio, o briefing com autorizacao da
SECOM e a Solicitacdo de Autorizacdo para A¢bes de Comunicagao -
SAAC.

Coordenadoria de
Compras e Contratos

Anexar os documentos de habilitacdo do patrocinado, bem como a
consulta ao CADIN, CEFIL e CEIS.

Geréncia Financeira e
Contabil

Anexar documento comprovando a existéncia de recursos para execu¢do
do processo.

Coordenadoria de
Fiscalizagdo de
Contratos

Elaborar Minuta de Instrumento Contratual que serd utilizada.

Geréncia Juridica

Anexar ao processo parecer acerca da viabilidade do patrocinio e sua
conformidade legal e sobre a minuta de contrato de patrocinio
apresentada.

Diretoria de Gestao,
Administrativa e
Financeira

Anexar documento autorizando a aplicacao dos recursos disponiveis para
a realizacao do processo.

Presidente, Diretoria
Executiva ou Conselho
de Administracao

Anexar declaracao aprovando o patrocinio, de acordo com a Politica de
Competéncias e Algadas Decisérias dos Administradores da Portos RS

Geréncia de Governanca

Area Demandante

Convénios

Anexar Parecer de Conformidade Documental, com base nos

documentos descritos nas listagens presentes neste Manual.

Apresentar proposta e plano de trabalho proposto pela organizagdo
interessada em realizar o convénio, bem como documentos atestando
gue o convénio a ser firmado esta de acordo com a Politica de
Transagdes com Partes Relacionadas da Portos RS e que a conveniada
ndo possui historico de envolvimento com corrup¢do e/ou fraude,
possuindo controles, politicas de integridade na instituicao e afirmando
gue o convénio ndo sera firmado com dirigente de partido politico, titular
de mandato eletivo, colaborador ou administrador da empresa estatal,
ou com seus parentes consanguineos ou afins até o terceiro grau, e
também com pessoa juridica, cujo proprietdrio ou administrador seja
uma dessas pessoas.

Coordenadoria de
Compras e Contratos

Anexar os documentos de habilitacdo do conveniado, bem como a
consulta ao CADIN, CEFIL e CEIS.

Geréncia Juridica

Anexar analise juridica do convénio a ser firmado

Presidente, Diretoria
Executiva ou Conselho
de Administracdo

Anexar declaracao aprovando o convénio, de acordo com a Politica de
Competéncias e Algadas Decisérias dos Administradores da Portos RS

Coordenadoria de
Fiscalizagdo de
Contratos

Elaborar Minuta de Instrumento Contratual que sera utilizada.

portosrs.com.br
protocolo@portosrs.com.br

Matriz — Rio Grande (Correspondéncias)

Avenida Honorio Bicalho, /N — Getilio Vargas
Rio Grande/RS — Brasil, CEP 96201-020
Fone: +55 53 3231-1376

Unidade — Pelotas

Rua Benjamin Constant, 701 — Centro
Pelotas/RS — Brasil, CEP 96010-020
Fone: +55 53 3278-7272

Unidade — Porto Alegre

Avenida Maua, 1.050 — Centro Historico
Porto Alegre/RS — Brasil, CEP 90010-110
Fone: +55 51 3288-9207



Portos RS

Geréncia Juridica conformidade legal e sobre a minuta de contrato de convénio
apresentada.

Anexar ao processo parecer acerca da viabilidade do convénio e sua

Diretor da area

Designacdo de equipe de fiscalizagdo do convénio, quando for o caso
demandante

o Anexar Parecer de Conformidade Documental, com base nos
Geréncia de Governanga

documentos descritos nas listagens presentes neste Manual.

6. RELACAO DE DOCUMENTOS DE CONFORMIDADE

Os documentos de conformidade s3o aqueles necessarios para que o processo de
contratacdo ocorra da maneira correta em ambas suas fases, possibilitando assim a instrucdo
correta de cada etapa do processo.

Logo, a completude de documentos que fundamentam a licitacdo auxilia na eficiéncia
com que cada setor tratard o processo, e por consequéncia, diminuird o tempo necessario para
gue os servicos, ou bens, objetos do pedido feito pelo setor licitante, sejam de fato realizados, ou
fornecidos.

Abaixo, seguem relacdes de documentos necessarios para cada processo de contratacao,
conforme arrolado nos pareceres emitidos pela governancga da Portos RS:

Procedimentos Licitatorios

Documento de Formalizacdo da Demanda, contendo a apresentacdo de justificativa da
necessidade da contratacdo (Manual de Aquisi¢cdes e Contratos da Portos RS, item 9.12).
Estudo Técnico Preliminar, quando for o caso (RILCC, art. 10, XVII)

Mapa de Riscos, quando for o caso (Manual de Aquisi¢cdes e Contratos da Portos RS, 8.4)

Termo de referéncia, Projeto Basico ou Anteprojeto (RILCC, art. 10, IV, XXVI).

Documento contendo orcamento, pesquisa de mercado, pesquisa de precos e estimativa de valor
(Instrucdo Normativa n2 73, de 5 de agosto de 2020).

Mapa de Precos ou Planilhas de Custo, quando for o caso (Manual de AquisicGes e Contratos da
Portos RS, item 9.12)

Autorizacdo do Diretor de Gestdo, Administrativo e Financeiro da Licitacdo (Manual de Aquisicdes
e Contratos da Portos RS, item 9.12)

Folha de Requisicdo da Licitacdo (Manual de Aquisicdes e Contratos da Portos RS, item 9.12)
Minuta de Declaracgdo de Sustentabilidade Ambiental (RILCC, Anexos V, VI e XII).

Documento atestando a previsdo de recurso orcamentdario, com a indicacdo da respectiva rubrica

(Manual de Aquisicdes e Contratos da Portos RS, item 9.12).

Minuta do edital, estabelecendo critérios de aceitacdo das propostas, juntamente com seus
respectivos anexos (RILCC, Anexo lll).

Minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de registro de precos,
conforme o caso ( Manual de Aquisi¢cdes e Contratos da Portos RS, item 9.12).
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Parecer juridico sobre a legalidade da contratacdo e Edital ( Manual de Aquisi¢cdes e Contratos da
Portos RS, item 9.12).

Autorizacdo proveniente da alcada decisdoria competente (Politica de Competéncias e Algadas
Decisdrias dos Administradores da Portos RS, art. 25).

Assinatura do Edital pelo Ordenador de Despesas para abertura da licitacdo ( Manual de
AquisicOes e Contratos da Portos RS, item 9.12).

Comprovante de publicacdo de convocagdo dos interessados, observados os valores estimados
para contratacdo e os meios de divulgacdao (Manual de AquisicGes e Contratos da Portos RS, item
9.12).

Ato de Designacdo do pregoeiro e de sua equipe de apoio, ou da Comissdao Permanente de
Licitacdo ( Manual de AquisicGes e Contratos da Portos RS, item 9.12).

Impugnacdes e esclarecimentos sobre o ato convocatdrio, quando for o caso (Manual de
Aquisicoes e Contratos da Portos RS, item 9.12)

Decisdo sobre a impugnacdo, quando for o caso ( Manual de AquisicGes e Contratos da Portos RS,
item 9.12).

Publicacdo da decisdo sobre a impugnacdo, quando for o caso ( Manual de Aquisicoes e Contratos
da Portos RS, item 9.12).

Ata contendo esclarecimentos sobre a impugnacdo, quando for o caso (Manual de Aquisi¢cdes e
Contratos da Portos RS, item 9.12).

Ata contendo os licitantes participantes, as propostas apresentadas, lances ofertados na ordem de
classificacdo, aceitabilidade da proposta de preco, habilitacdo, recursos interpostos, respectivas
analises e decisdes (Manual de Aquisi¢cdes e Contratos da Portos RS, item 9.12).

Minuta de Declaragao que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de
guatorze anos (Constituicdo Federal, art. 72, XXXIII, RILCC, Anexo XVI).

Minuta de Declaracdo ndo impedimento de participar de licitacbGes e de ser contratada pela
empresa publica ou sociedade de economia mista a empresa e ndo esta vedada de participacao
direta ou indireta nas licitacGes para obras e servicos de engenharia (RILCC, Anexo XVII).

Documentos de habilitacdo, do fornecedor/prestador, conforme o caso: (RILCC, Anexo lll):
a) documentos relativos a habilitacdo juridica;

b) documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista;

c) documentos relativos a qualificacdo técnica; e

d) documentos relativos a qualificagdo econémico-financeira.

Declaracdo de enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (RILCC, Anexo
X e Lei Complementar Federal n2 123, de 2006)

Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, Cadastro Informativo —
CADIN/RS e Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo
Publica Estadual - CFIL/RS (Lei n? 10.967, de 1996, Decreto n2 42.250, de 2003, e Decreto Federal
n211.129, de 2022, art. 58)

Parecer da Area Técnica/Técnica Contdbil/Juridica sobre os Documentos de Habilitacdo, quando
for o caso ( Manual de AquisicGes e Contratos da Portos RS, item 9.12)
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Razoes de Recursos, quando for o caso ( Manual de AquisicGes e Contratos da Portos RS, item
9.12).

Contrarrazoes de Recursos, quando for o caso ( Manual de Aquisicdes e Contratos da Portos RS,
item 9.12).

Parecer Juridico e/ou Técnico sobre o Recurso, quando for o caso ( Manual de Aquisicbes e
Contratos da Portos RS, item 9.12)

Decisdo do recurso, por parte do Presidente, quando for o caso ( Manual de AquisicOes e
Contratos da Portos RS, item 9.12).

Ata de Julgamento do Recurso, quando for o caso (Manual de Aquisicdes e Contratos da Portos RS,
item 9.12)

Declaracdo de que o convocado, dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo quis assinar o

contrato ou ata de registro de precos, deixou de entregar documentacdo exigida no edital,
apresentou documentacdo falsa, ensejou o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo
manteve a proposta, falhou ou fraudou na execug¢ao do contrato, comportou-se de modo
inidoneo, fez declaracdo falsa ou cometeu fraude fiscal, quando for o caso ( Manual de Aquisicdes
e Contratos da Portos RS, item 9.12).

Dispensa de licitagao

Formalizacdo da demanda através de documento contendo a apresentacdo de justificativa da
necessidade da contratacdo (Manual de AquisicGes e Contratos da Portos RS, 6.3).

Termo de referéncia, Projeto Bdsico ou Anteprojeto (Manual de Aquisicdes e Contratos da Portos
RS, 6.3).

Mapa de Riscos, quando for o caso ((Manual de Aquisi¢cdes e Contratos da Portos RS, 6.3).

Estudo Técnico Preliminar, quando for o caso (Manual de Aquisicdes e Contratos da Portos RS,
6.3).

Documento contendo orcamento, pesquisa de mercado, pesquisa de precos e estimativa de valor

(Instrucdo Normativa n2 73, de 5 de agosto de 2020).

Mapa de Precos ou Planilhas de Custo, quando for o caso (Manual de Aquisicdes e Contratos da
Portos RS, Anexo VIII, Dispensa de Licitacdo, 1)

Folha de Requisicdo (Manual de AquisicGes e Contratos da Portos RS, Anexo VIII, Dispensa de
Licitacdo, 3)

Documento atestando a previsdo de recurso orcamentdario, com a indicacdo da respectiva rubrica
(Manual de Aquisicdes e Contratos da Portos RS, Anexo VI, Dispensa de Licitacao, 4).

Minuta de Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental (Manual de Aquisicoes e Contratos da Portos
RS, Anexo VIII, Dispensa de Licitacdo, 5).

Minuta de Termo de Dispensa de Licitacdo, quando for o caso (RILCC, Anexo XV)

Minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente (Manual de AquisicGes e Contratos da
Portos RS, Anexo VIII, Dispensa de Licitacdo, 7).
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Parecer juridico (Manual de Aquisi¢gdes e Contratos da Portos RS, Anexo VI, Dispensa de Licitagdo,
8).

Autorizacdo do Diretor de Gestdo, Administrativo e Financeiro (Manual de Aquisi¢cGes e Contratos
da Portos RS, Anexo VIII, Dispensa de Licitacao, 2)

Autorizagdo proveniente da algada decisdéria competente (Politica de Competéncias e Algadas
Decisérias dos Administradores da Portos RS, art. 25).

Documento de aviso da licitacdo, que apresente a designacdo do pregoeiro e de sua equipe de
apoio, quando for o caso (Manual de Aquisicdes e Contratos da Portos RS, item 9.12, 4).

Comprovante de publicagdo de convocagdo dos interessados, observados os valores estimados
para contratacdo e os meios de divulgacdo, quando for o caso (Manual de Aquisi¢cdes e Contratos
da Portos RS, item 9.12, 4).

Langcamento da Licitacdo no Portal Banrisul/Licitacon, quando for o caso (RILCC, Anexo ).

Ata contendo os licitantes participantes, as propostas apresentadas, lances ofertados na ordem de
classificacdo, aceitabilidade da proposta de preco, habilitacdo, recursos interpostos, respectivas
analises e decisdes, quando for o caso (Lei 13.303, de 2016, art. 39).

Impugnagdes e esclarecimentos sobre o ato convocatdrio, quando for o caso (Lei 13.303, de 2016,
art. 87, § 19)

Decisdo sobre a impugnacdo e publicacdo da mesma, quando for o caso (Lei 13.303, de 2016, art.
87, § 19).

Ata contendo esclarecimentos sobre a impugnacdo, quando for o caso (Lei 13.303, de 2016, art.
87, §19).

Propostas Iniciais, quando for o caso (RILCC, Anexo lll, item 7.1)

Aprovacdo da Proposta Final, quando for o caso (RILCC, Anexo XV, clausula 6.4)

Minuta de Declaragao que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
guatorze anos (Constituicdo Federal, art. 72, XXXIII, RILCC, Anexo XVI).

Minuta de Declaracdo ndo impedimento de participar de licitacdes e de ser contratada pela
empresa publica ou sociedade de economia mista a empresa e ndo esta vedada de participacao
direta ou indireta nas licitagOes para obras e servicos de engenharia (RILCC, Anexo XV, 19.14, letra
e).

Documentos de habilitacdo, do fornecedor/prestador, conforme o caso: (Manual de Aquisi¢Ges e
Contratos da Portos RS, Anexo VIII, Dispensa de Licitagdo, 6):

a) documentos relativos a habilitagdo juridica;

b) documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista;

¢) documentos relativos a qualificacdo técnica; e

d) documentos relativos a qualificagdo econémico-financeira.

Declaracdo de enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, quando for o
caso (RILCC, Anexo X e Lei Complementar Federal n2 123, de 2006)
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Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, Cadastro Informativo —
CADIN/RS e Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo
Publica Estadual - CFIL/RS (Lei n? 10.967, de 1996, Decreto n2 42.250, de 2003, e Decreto Federal
n2 11.129, de 2022, art. 58)

Parecer da Area Técnica/Técnica Contabil sobre os Documentos de Habilitacdo, quando for o caso

(Manual de AquisicOes e Contratos da Portos RS, item 9.6)

Razoes de Recursos, quando for o caso (Manual de Aquisicdes e Contratos da Portos RS, item 9.12,
11).

Contrarrazoes de Recursos, quando for o caso (Manual de AquisicGes e Contratos da Portos RS,
item 9.12, 11).

Parecer Juridico e/ou Técnico sobre o Recurso, quando for o caso (Manual de Aquisi¢cGes e
Contratos da Portos RS, item 9.12, 11)

Julgamento do pregoeiro/comissdo de licitacdo, quando for o caso (Manual de Aquisicbes e
Contratos da Portos RS, item 9.12, 11).

Decisdo do recurso, por parte do Presidente, quando for o caso (Manual de Aquisi¢cdes e Contratos
da Portos RS, item 9.12, 11).

Ata de Julgamento do Recurso, quando for o caso (Manual de AquisicGes e Contratos da Portos RS,
item 9.12, 12)

Inexigibilidade de Licitagao

Formalizacdo da demanda, contendo as requisices de material ou de contratacao de servicos que

deram origem a quantidade constante da cotacdo eletronica (Manual de aquisicdes e Contratos da
Portos RS, 7.1).

Estudo Técnico Preliminar, quando for o caso (Manual de aquisi¢cbes e Contratos da Portos RS, 7.1)

Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Anteprojeto (Manual de aquisi¢cées e Contratos da Portos
RS, 7.1).
Mapa de Riscos, quando for o caso (Manual de aquisicoes e Contratos da Portos RS, 7.1)

Pesquisa de mercado/Mapa de precos, justificando o preco do produto/servico pretendido,
guando for o caso (Manual de aquisi¢cdes e Contratos da Portos RS, 7.1).

Comprovacdo do enquadramento dos requisitos legais pertinentes, como carta de exclusividade
ou comprovante de notdria especializacdo (Manual de aquisi¢cdes e Contratos da Portos RS, 7.1).

Parecer técnico do setor requisitante sobre a notdria especializacdo, quando for o caso (Manual
de aquisi¢cOes e Contratos da Portos RS, 7.1).

Documento apresentando a razdao da escolha do fornecedor, ou do executante (Manual de
aquisicdes e Contratos da Portos RS, 7.1).

Folha de Requisicdo (Manual de aquisicdes e Contratos da Portos RS, 7.1, 2).
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Documentos de habilitacdo, do fornecedor/prestador, conforme o caso: (RILCC, art. 19, VI e Anexo

XV, Manual de aquisi¢cdes e Contratos da Portos RS, Anexo VIII):
a) documentos relativos a habilitacdo juridica;

b) documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista;

c) documentos relativos a qualificacdo técnica;

d) documentos relativos a qualificagdo econdmico-financeira.

Minuta de Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental (Manual de aquisicdes e Contratos da Portos
RS, Anexo VIII, Inexigibilidade de Licitacdo, 5).

Minuta de Declaracdo que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de
guatorze anos (Constituicdo Federal, art. 72, XXXIII, RILCC, Anexo XVI).

Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, Cadastro Informativo —

CADIN/RS e Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo
Publica Estadual - CFIL/RS (Lei n? 10.967, de 1996, Decreto n2 42.250, de 2003, e Decreto Federal
n211.129, de 2022, art. 58)

Documento atestando a existéncia de disponibilidade orcamentaria (Manual de aquisices e

Contratos da Portos RS, Anexo VI, Inexigibilidade de Licitagdo, 4).

Minuta do Termo de Contrato, quando for o caso (Manual de aquisicGes e Contratos da Portos RS,
Anexo VI, Inexigibilidade de Licitacdo, 6).

Parecer juridico (Manual de aquisicGes e Contratos da Portos RS, Anexo VIII, Inexigibilidade de
Licitacdo, 8)

O despacho de autorizacdo financeira (Manual de Aquisi¢cdes e Contratos da Portos RS, Anexo VII,
Inexigibilidade de Licitacdo, 2).

Autorizagdo proveniente da algada desciséria competente (Politica de Competéncias e Algadas
Decisérias dos Administradores da Portos RS, art. 25).

Minuta do Termo de Inexigibilidade de Licitacdo (Manual de aquisicdes e Contratos da Portos RS,

Anexo VI, Inexigibilidade de Licitagdo, 10).

Cotagao Eletronica

Documento de Formalizacdo da Demanda com o valor estimado da compra ou contratacdo,
assinado pelo requerente (Manual de Aquisicdes e Contratos da Portos RS, 6.3).
Estudo Técnico Preliminar, quando for o caso (Manual de Aquisicdes e Contratos da Portos RS, 6.3)

Mapa de Riscos, quando for o caso (Manual de Aquisi¢cdes e Contratos da Portos RS, 6.3)

Termo de referéncia, Projeto Basico ou Anteprojeto (Manual de Aquisicbes e Contratos da Portos
RS, 6.3).

Razdo da escolha do fornecedor ou do executante, quando for o caso (Manual de Aquisi¢cOes e
Contratos da Portos RS, 6.3)
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Documento contendo justificativa do preco, orcamento, pesquisa de mercado, pesquisa de precos
e estimativa de valor, para demonstrar valor compativel com o de mercado (Manual de Aquisi¢cGes
e Contratos da Portos RS, 6.3).

Mapa de Pregos ou Planilhas de Custo, quando for o caso (RILCC, art. 19, V)

Folha de Requisicdo (Manual de AquisicOes e Contratos da Portos RS, 6.3, 8, 3)

Nota Técnica para o caso de contratacdes emergenciais com a caracterizacdo da situacdo
emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, assinada pelo requerente e pelo Diretor da
area (Manual de Aquisigdes e Contratos da Portos RS, 6.3, 8, 5)

Documento da CCOMP que demonstre o atendimento dos requisitos exigidos, incluindo definicdo
da modalidade e tipo de licitacdo (Manual de Aquisi¢cdes e Contratos da Portos RS, 6.3, 8, 4)

Documento atestando a previsdo de recurso orcamentario, com a indicacdo da respectiva rubrica
(Manual de Aquisi¢des e Contratos da Portos RS, 6.3, 8, 5).

Minuta de Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental (Manual de Aquisicoes e Contratos da Portos
RS, 6.3, 8, 6).

Minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente (Manual de Aquisicdes e Contratos da
Portos RS, 6.3, 8, 7).

Minuta de Termo de Dispensa de Licitacdo, quando for o caso (RILCC, Anexo XV)

Autorizagdo do Diretor de Gestdao, Administrativo e Financeiro

Parecer juridico (Manual de Aquisi¢cdes e Contratos da Portos RS, 6.3, 8, 8).

Autorizacdo proveniente da alcada decisoria competente (Politica de Competéncias e Algadas
Decisdrias dos Administradores da Portos RS, art. 25).

Comprovante de publicagdo de convocagdo dos interessados, observados os valores estimados
para contratacdo e os meios de divulgacdo, quando for o caso (Manual de Aquisi¢cdes e Contratos
da Portos RS, Anexo VIII, 11).

Ata contendo os licitantes participantes, as propostas apresentadas, lances ofertados na ordem de
classificacdo, aceitabilidade da proposta de preco, habilitacdo, recursos interpostos, respectivas
anadlises e decisGes, quando for o caso (Manual de Aquisi¢cdes e Contratos da Portos RS, Anexo VIII,
11).

Impugnacoes e esclarecimentos sobre o ato convocatorio, quando for o caso (Lei 13.303, de 2016,
art. 87, § 19)

Decisdo sobre a impugnacdo e publicacdo da mesma, quando for o caso (Lei 13.303, de 2016, art.
87, § 19).

Ata contendo esclarecimentos sobre a impugnacdo, quando for o caso (Lei 13.303, de 2016, art.
87, §19).

Propostas Iniciais, quando for o caso (RILCC, Anexo I, item 7.1)

Aprovacao da Proposta Final, quando for o caso (RILCC, Anexo XV, cldusula 6.4)

Minuta de Declaragao que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de
guatorze anos (Constituicdo Federal, art. 72, XXXIII, RILCC, Anexo XVI).
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Minuta de Declaracdo ndo impedimento de participar de licitacdes e de ser contratada pela

empresa publica ou sociedade de economia mista a empresa e ndo esta vedada de participagdo
direta ou indireta nas licitagOes para obras e servicos de engenharia (RILCC, Anexo XV, 19.14, letra
e).

Documentos de habilitagdo, do fornecedor/prestador, conforme o caso: (RILCC, art. 19, VII):

a) documentos relativos a habilitagdo juridica;

b) documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista;

c) documentos relativos a qualificacdo técnica; e

d) documentos relativos a qualificagdo econdmico-financeira.

Declaracdo de enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, quando for o
caso (RILCC, Anexo X e Lei Complementar Federal n2 123, de 2006)

Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, Cadastro Informativo —
CADIN/RS e Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo

Publica Estadual - CFIL/RS (Lei n® 10.967, de 1996, Decreto n? 42.250, de 2003, e Decreto Federal
n211.129, de 2022, art. 58)

Parecer da Area Técnica sobre os Documentos de Habilitacdo, quando for o caso (Manual de

Aquisi¢Ges e Contratos da Portos RS, item 9.6)

RazGes de Recursos, quando for o caso (Manual de AquisicGes e Contratos da Portos RS, item 9.12,
11).

Contrarrazoes de Recursos, quando for o caso (Manual de Aquisi¢cGes e Contratos da Portos RS,
item 9.12, 11).

Parecer Juridico e/ou Técnico sobre o Recurso, quando for o caso (Manual de Aquisicdes e
Contratos da Portos RS, item 9.12, 11)

Julgamento do pregoeiro/comissdo de licitagdo, quando for o caso (Manual de Aquisi¢cBes e
Contratos da Portos RS, item 9.12, 11).

Decisdo do recurso, por parte do Presidente, quando for o caso (Manual de Aquisi¢cbes e Contratos
da Portos RS, item 9.12, 11).

Ata de Julgamento do Recurso, quando for o caso (Manual de Aquisicdes e Contratos da Portos RS,
item 9.12, 12)

Adesao a Ata de Registro de Pregos

Documento de formalizacdo da demanda através de documento contendo a apresentacdo de

justificativa da necessidade da contratacdo (Manual de Aquisices e Contratos da Portos RS,
Anexo lll).

Estudo Técnico Preliminar, quando for o caso (RILCC, art. 10, XVII)

Documento contendo pesquisa de precos e estimativa de valor (Instrucdo Normativa n2 73, de 5
de agosto de 2020).
Documento onde conste prévia consulta com 6rgdo gerenciador e a vantajosidade econ6mica em

aderir a ata de registro de precos, quando for o caso (Manual de Aquisicdes e Contratos da Portos
RS, Anexo ).
Ata de Registro de Precos ( RILCC, Art. 56, inciso IX).
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Documento atestando a vigéncia da Ata de Registro de Precos (RILCC, Art. 56, inciso VI).

Edital de Licitagcdo que originou a Ata de Registro de Precos (RILCC, Art. 56).

Documento onde h3a anuéncia da adesdo a ata de registro de precos, pelo érgao gerenciador
(RILCC, art. 61).

Documento onde conste consulta ao fornecedor que possui os precos registrados sobre a
possibilidade e o aceite da adesao (RILCC, art. 61)

Minuta de Declaragcdo que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
guatorze anos (Constituicdo Federal, art. 72, XXXIII, RILCC, Anexo XVI).

Minuta de Declaracdo ndao impedimento de participar de licitacdes e de ser contratada pela
empresa publica ou sociedade de economia mista a empresa e ndo esta vedada de participagdo
direta ou indireta nas licitacGes para obras e servicos de engenharia (Lei Federal n? 13.303, de
2016, art. 38 e art. 44).

Documento que justifique a dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, de acordo com hipdteses
previstas em regulamento, quando for o caso (RILCC, art. 13 e art. 14).

Documentos de habilitacdo, do fornecedor/prestador, conforme o caso: (RILCC, Anexo lll, Lei
Federal n? 13.303, de 2016, art. 58):

a) documentos relativos a habilitagdo juridica;

b) documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista;

c) documentos relativos a qualificacdo técnica; e

d) documentos relativos a qualificacdo econémico-financeira.

Declaracdo de enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (RILCC, Anexo
X e Lei Complementar Federal n2 123, de 2006)

Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, Cadastro Informativo —
CADIN/RS e Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo
Publica Estadual - CFIL/RS (Lei n® 10.967, de 1996, Decreto n2 42.250, de 2003, e Decreto Federal
n211.129, de 2022, art. 58)

Parecer da Area Técnica/Técnica Contabil/luridica sobre os Documentos de Habilitacio (Manual
de AquisicGes e Contratos da Portos RS, Anexo VIII, 6.11)

O despacho de autorizagdo financeira para o prosseguimento (Lei 13.303, de 2016, art. 72, VIII).

Folha de requisicdo e analise da contratacdo (Manual de Aquisicbes e Contratos da Portos RS,
Anexo VIII, 6.11)

Documento atestando a previsdao de recurso orcamentario, com a indicacdo da respectiva rubrica
(Manual de Aquisicdes e Contratos da Portos RS, Anexo VIII, 6.12).

Minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente (Manual de AquisicGes e Contratos da
Portos RS, Anexo VIII, 6.13)

Parecer juridico (Manual de Aquisi¢cdes e Contratos da Portos RS, Anexo VI, 6.14).

Autorizacdo proveniente da alcada desciséria competente (Politica de Competéncias e Algadas
Decisdrias dos Administradores da Portos RS, art. 25).
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Documento comprovando a ocorréncia de caso motivador de alteracdo contratual, quando for o
caso (RILCC, Anexo |, item 15.1 e Anexo ll, item 18.1)
Documento comprovando que as alteragdes necessarias se limitam a no maximo 25% do valor

inicial atualizado do contrato. (RILCC, Anexo |, item 15.2).

Documento de acordo entre as partes sobre alteragdes necessarias, e que possam ultrapassar o
valor de 25% do valor inicial atualizado do contrato, quando for o caso (RILCC, Anexo |, item 15.3).

Documento que demonstre interesse na renova¢do do contrato de prestagdo de servigo (RILCC,
Anexo Il, item 2.3.1).

Documento demonstrando a existéncia de recurso orcamentario para atender a renovacgao (RILCC,
Anexo ll, item 2.3.4).

Documento demonstrando a anuéncia da prestadora de servicos na renovagdo e/ou prorrogacao
(RILCC, Anexo I, item 2.3.6).

Documento comprovando a ocorréncia de negociacdo para eliminar custos fixos ou variaveis ndo

renovaveis que ja tenham sido amortizados, quando for o caso (RILCC, Anexo I, item 2.3.6).

Documentos e certiddes de habilitacdo atualizados do contratado, no caso de renovacdo e/ou
prorrogacdo de contrato vigente

Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, Cadastro Informativo —
CADIN/RS e Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo
Publica Estadual - CFIL/RS

Documento atestando que as obrigacdes do contratado tenham sido regularmente cumpridas

Documento onde conste solicitacdo e proposta da prestadora de servicos para que ocorra o
reajuste dos encargos contratuais, quando for o caso (RILCC, Anexo I, item 9.1 e 9.2).
Minutas documentais, ou termo aditivo, do contrato a ser prorrogado, renovado, alterado ou

reequilibrado.

Parecer juridico sobre a renovacdo, prorrogacdo ou alteracdo contratual (RILCC, Anexo I, item
2.3).

Documento onde conste a autorizacdo da autoridade competente para que ocorra a prorrogacao
(RILCC, Anexo I, item 2.3).

Patrocinios

Termo de Referéncia, que demonstre a justificativa dos precos e a razdo de escolha do

patrocinado, inclusive no que tange aos eixos principais de projetos (Politica de Patrocinios, art. 92
eart. 12, 1).

Folder/Material publicitario sobre o projeto que sera patrocinado (Portaria N2 11/2020 da SECOM,
Anexo Unico, Item 11).

Briefing encaminhado a SECOM sobre o projeto que serd patrocinado (Portaria N2 11/2020 da
SECOM, Anexo Unico, Item 3)

Solicitacdo de Autorizacdo para Ac¢des de Comunicacdo - SAAC, emitida pela SECOM (Portaria N2
11/2020 da SECOM, Anexo Unico, Item 5.6)
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Documento que demonstre a existéncia de previsdao de recursos orcamentdrios, com parecer

(Politica de Patrocinios, art. 12, Il).

Documento comprovando a ocorréncia de chamamento publico, quando for o caso (Politica de
Patrocinios, art. 23)

Autorizacdo financeira para a realizagdo do patrocinio (Politica de Patrocinios, art. 12, Ill).

Documentos da habilita¢do juridica do patrocinado (Politica de Patrocinios, art. 13, I).

Documentos de regularidade fiscal das esferas municipal, estadual e federal do patrocinado
(Politica de Patrocinios, art. 13, II).

Declaragdo de vedagdo do uso de mao de obra escrava e trabalho infantil (Politica de Patrocinios,
art. 13, ll1).
Certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, expedido pela

Caixa Economica Federal - CEF, ou declaracdo de que ndo ocupa posicdo de empregador (Politica
de Patrocinios, art. 13, IV).

Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, Cadastro Informativo —
CADIN/RS e Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo
Publica Estadual - CFIL/RS (Politica de Patrocinios, art. 13, V).

Declaracdo referente a inexisténcia de impedimento a contratagdo, nos termos do art. 38 da Lei

Federal n? 13.303, de 2016, podendo ser substituida por manifestacdo de conhecimento e
confirmacdo dessa condicdo pelo contratado (Politica de Patrocinios, art. 13, VI).

Minuta do Termo de Contrato (RILCC, Anexos V e VI).

Parecer juridico acerca da proposta a ser patrocinada (Politica de Patrocinios, art. 12, IV).

Autorizagdo proveniente da algada desciséria competente (Politica de Competéncias e Algadas
Decisérias dos Administradores da Portos RS, art. 25).

Convénios

Plano de Trabalho proposto pela organizacdo interessada em realizar o convénio (RILCC, art. 83).

Minuta do contrato de convénio (RILCC, art. 59, 1)

Documentos de habilitacdo, do conveniado, conforme o caso: (RILCC, Anexo lll, Lei Federal n?
13.303, de 2016, art. 58):

a) documentos relativos a habilitacdo juridica;

b) documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista;

c) documentos relativos a qualificacdo técnica; e

d) documentos relativos a qualificacdo econdmico-financeira.

Documento atestando que o convénio a ser firmado estd de acordo com a Politica de TransacGes
com Partes Relacionadas da Portos RS (RILCC, art. 81, § 19, IV).

O despacho de autorizacdo financeira para o prosseguimento (Lei 13.303, de 2016, art. 72, VIII).
Documento atestando que a conveniada nao possui histérico de envolvimento com corrupgao

e/ou fraude, possuindo controles e politicas de integridade na institui¢cdo (RILCC, art. 81, § 12, V).

portosrs.com.br
protocolo@portosrs.com.br

Matriz — Rio Grande (Correspondéncias) Unidade — Pelotas Unidade — Porto Alegre

Avenida Honorio Bicalho, /N — Getilio Vargas Rua Benjamin Constant, 701 — Centro Avenida Maua, 1.050 7l('c1‘1tm Historico
Rio Grande/RS —Brasil, CEP 96201020 Pelotas/RS — Brasil, CEP 96010-020 Ty oue syl QAT
Fone: +55 53 3231-1376 Fone: +55 53 3278-7272 Co e



Portos RS

Documento afirmando que o convénio ndo sera firmado com dirigente de partido politico, titular
de mandato eletivo, colaborador ou administrador da empresa estatal, ou com seus parentes
consanguineos ou afins até o terceiro grau, e também com pessoa juridica, cujo proprietario ou
administrador seja uma dessas pessoas. (RILCC, art. 81, § 19, V).

Documento com a indicagao da programagdo orgamentaria que autoriza e viabiliza a celebragao
do convénio, caso ele envolva receitas e despesas (RILCC, art. 82, § 19, II).

Analise juridica do convénio a ser firmado (RILCC, art. 82, § 19, Ill).

Autorizacdo proveniente da alcada desciséria competente (Politica de Competéncias e Algadas
Decisorias dos Administradores da Portos RS, art. 25).

Designacao de equipe de fiscalizacdo do convénio, quando for o caso (RILCC, art. 82, § 12, VI).

7. CONSIDERAGOES FINAIS

O Parecer de Conformidade Documental é um documento institucional da Empresa,
gue serd confeccionado pela Geréncia de Governanca. Como tal, seus padrdoes devem ser
respeitados, seguidos e propagados, buscando assim uma ideia de compliance, por meio da
padronizacdo de procedimentos e processos, bem como celeridade em todos os tramites
licitatérios da Portos RS.

Qualquer duvida sobre os pareceres deverd ser dirigida a Geréncia de Governanga,
principalmente quanto a necessidade documental.

Esse documento é de responsabilidade da Geréncia de Governanca, podendo ter suas
mudangas promovidas por ela a qualquer momento, e aprovada pela Diretoria Executiva da Portos
RS. Sua primeira versdo podera sofrer alteracdes em tempo oportuno, tendo em vista o advento,
neste momento, de novas diretrizes normativas do Governo do Estado do Rio Grande Sul.
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INFORMAGOES DE CONTROLE

Titulo: Manual de Conformidade Documental
Versao: V1.0.0

Setor Responsavel: Geréncia de Governanga
Competéncia: Diretoria Executiva

Modificagdes Realizadas:

Atos Relacionados:

- Lei Federal n2 13.303, de 2016.

- Decreto Federal n2 8.945, de 2016.

- Lei Federal n? 14.133, de 2021, para efeitos de parametrizagao.

e) Regulamento Interno de Licitacdes, Contratos e Convénios da Portos RS - RILCC, e
Manuais dela recorrentes.

f) Politica de Competéncias e Alcadas Decisdrias dos Administradores da Portos RS.
g) Politica de Integridade da Portos RS.

h) Politica de Patrocinios da Portos RS.
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